Somberek Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének

14/2014. (X11.29.)rendelet
az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarél

BEVEZETO RESZ
1.§

Somberek Koézség Onkorményzatanak Képvisel-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotasi hataskorében eljarva, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 53.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas és Magyarorszag
Alaptorvényének 32. cikk (1) bekezdés d. pontjdban meghatarozott feladatkor alapjan, megalkotja az alabbi
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ).

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése

2.§

(1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Somberek Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat).

(2) Székhelye: 7728. Somberek, Kossuth Lajos utca 111.

(3) Az d6nkormanyzat mitkodési teriilete: Somberek Kozség kozigazgatasi teriilete.

(4) Az dnkormanyzat hivatalos honlapja: www.somberek.hu

(5) Az onkormanyzat bélyegzdje: kor alaku, kozépen Magyarorszag cimere, a kor szélén ,,Somberek Kozség
Onkormanyzata” kdrbefuto felirattal.

(6) A Képvisel6-testiiletet a polgarmester képviseli, de meghatarozott tigyekben, vagy esetenként erre irasban
mas személyt is felhatalmazhat.

(7) A képviseld-testiilet hivatali szervezetének elnevezése: Sombereki Kézos Onkormanyzati Hivatal.

székhelye: 7728. Somberek, Kossuth Lajos utca 111.

Kirendeltsége: Sombereki K6zos Onkormanyzati Hivatal Gorcsonydobokai Kirendeltsége

7728. Gorcsonydoboka, Csele utca 43.

(8) A kozos onkormanyzati hivatal miikodésére kiilon Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat vonatkozik.

(9) Az 6nkormanyzati cimer és zaszl6 hasznalatat a 8/1993.(X.01.) sz616 rendelet szabalyozza

2 Az onkormanyzat nemzetkozi kapcsolatai

3.8

(1) Az Onkorményzat hivatalos, megallapodéssal megerdsitett nemzetkdzi kapesolatai:
1. Langenau (Németorszag)
2. Joka (Szlovakia)
3. Sinabelkirchen (Ausztria)
4. Madéfalva (Romania)
5. Miihlwald (Dél-Tirol)

(2) Tovabbi kiilfoldi onkormanyzattal vald egylittmiikodésrél szo6ldo megallapodas megkotése a képviseld-
testiilet &t nem ruhazhat6 hataskorébe tartozik, és a képviseld-testiilet mindsitett tobbségii dontéséhez kotott.

Il. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAS ALTALANOS SZABALYAI
3. Az 6nkormanyzati jogok

4.8
(1) Métv. 2-4. § szerint


http://www.somberek.hu/

I1l. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT FELADATA, HATASKORE

5.§

(1) Az Onkormanyzat 4ltal ellatott kotelezd és dnként véllalt feladatokat az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza. A
feladatok elldtisdnak mértékét és modjat — a lakossdg igényei és az Onkormanyzat anyagi lehetSségei
figyelembe vételével- a Képviseld-testiilet az éves koltségvetési rendeletében hatarozza meg.

(2) Az onkormanyzat feladatait a képviselO-testiilet és szervei : polgarmester, képviselé-testiilet bizottsagai,
kozos onkormanyzati hivatal, a jegyzo6 és a tarsulas latja el.

(3) A Képviseld-testiilet egyes hataskorei gyakorlasat atruhazhatja bizottsagaira, a polgarmesterre, a jegyzore. A
képvisel6-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskoroket az SZMSZ 2. szama melléklete tartalmazza.

(4) Az egyes hataskorok atruhdzasarol, illetve annak visszavonasardl barmely képviselé inditvanyara a
képviselo-testiilet dont.

(5) Kormanyzati funkci6 szerinti feladatok jegyzékét a 1. fiiggelék.

IV. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

6.§

(1) A Képvisel6-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel egylitt 7 f6 az 2.szamu fiiggelék szerint.

(2) A Képvisel6-testiilet hatarozatait egyszerii tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza meg. Az egyszerii
tobbséghez a jelen 1évo képviselok fele + 1 szavazat sziikséges, a mindsitett tobbséghez 4 képviseld
egybehangz6 szavazata sziikséges.

4. Alakulo iilés
7.8

(1) Métv. 43. § -szabalyozza

5. A képvisel6-testiilet munkaprogramja

8.§

(1) A képvisel6-testiilet tevékenységét megbizatasanak id6tartamara szolo hosszi tavh fejlesztési program
alapjan végzi.
(2) A polgarmester altal el6terjesztett munkaprogram az onkormanyzat altal ellatott kdzszolgaltatasok, valamint
stratégiai célkitiizések szervezésének fobb céljait és iranyat, valamint a vele Osszefiiggésben jelentkezd
legfontosabb teenddket rogziti és iitemezi.

6. A munkaterv

9.§

(1) A testiileti {ilés mikodésének alapja a program végrehajtasat célzo munkaterv. Ezért a képvisel6-testiilet
elére tervezhetd feladatainak megszervezése érdekében éves munkatervet fogad el mindsitett tobbséggel
december 31-ig.

(2) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a) a testiileti tilések tervezett idépontjat, helyét

b) a napirend targyat, elGterjesztojét,

¢) azoknak a bizottsagoknak a megjelolését, amelyek az elSterjesztést elézetesen targyaljak,

d) a kbzmeghallgatas tervezett idépontjat, napirendjét.

(3) A munkaterv Gsszeallitasahoz a polgarmester javaslatot kér:

a) a telepiilési képvisel6ktal,

b) a képvisel6-testiilet bizottsagaitol,

¢) intézmények vezetditdl,

d) helyi nemzetiségi dnkormanyzat elnokétol

e) jegyzo6tol

(4) A munkaterv-tervezetet a jegyz6 allitja Gssze, és a polgarmester terjeszti elfogadasra a képviseld-testiilet elé.
(5) A munkatervet meg kell kiildeni:

a) a testiileti tagoknak,

b) az 6nkormanyzati bizottsagok nem képviseld tagjainak,

c) a térség orszaggyilési képviseldinek,

d) a korményhivatal vezetdjének.



7. A képviselo-testiilet iilése
10.§

(1) A Képviseld-testiilet sziikség szerint, az éves munkaterve, illetve azon kiviil felmeriilé feladataitol fiiggéen
iilésezik, de évente legalabb hat {ilést tart.
(2) A képviseld-testiilet a nyari szabadsagolasok miatt minden év jilius 1-je augusztus 20-a k6z6tt munkaterv
szerinti ilést nem tart.
(3) Az iilést a honap utolsé keddi munkanapjara, 17.00 6rai kezdettel kell 6sszehivni.
(4) Indokolt esetben a polgarmester a (3) bekezdésben foglalt iddponton kiviili id6szakra is Gsszehivhatja az
iilést.

8. A képviselé-testiilet iilésének osszehivasa

11.§

(1) A képvisel6-testiilet elnoke a polgarmester. A polgarmester Gsszehivja és vezeti a képvisel-testiilet tilését. A
polgarmester akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester hivja Ossze és vezeti az iilést; a polgarmesteri és az
alpolgarmesteri tisztségek egyidejii betdltetlensége , illetdleg tartés akadalyoztatdsuk esetén a képviseld-
testiiletet a legiddsebb képviseld hivja dssze és vezeti az iilést. Munkajukat tandcskozasi joggal a jegyzd segiti.
(2) A testiileti ilést a polgarmester nyitja meg, megallapitia a jelenlévd képviselok szamat, a
hatarozatképességet. Az iilés id6tartama alatt mindkettdt folyamatosan ellendrzi.

(3) Az tlést 6ssze kell hivni:

a) Motv. 44. §-aban meghatarozottak szerint, tovabba

b) nemzetiséget érintd ligyekben a nemzetiségi onkormanyzat elndkének inditvanyara.

(4) A testiileti {ilésen a valasztokeriiletben megvalasztott orszaggytilési képvisel6k tanacskozasi joggal vesznek
részt.

(5) Az iilés meghivojat olyan iddpontban kell megkiildeni, hogy az érintettek azt az {ilés el6tt legalabb négy
nappal megkapjak.

(6) A polgarmester rendkiviili testiileti tilést koteles 6sszehivni:

a) a képviselok legalabb egynegyedének, vagy egy bizottsaganak napirendet is tartalmazo inditvanyara,

b) a polgarmester jogosult rendkiviili ilést 6sszehivni, amennyiben azt a kdzség érdeke megkivanja,

C) az a) és b) pontban foglalt esetekben az {ilés az {ilés el6tt 24 oraval is Gsszehivhatd. Erre barmilyen értesitési
modd igénybe vehetd (telefon, fax, e-mail, papir alapi meghivd), a siirgdsség okat azonban mindenképpen
kozolni kell.

(7) A képvisel6-testiilet tilésének id6pontjardl és napirendjér6l a nyilvanossagot a meghivonak a koz0s
Oonkormanyzati hivatal hirdetétablajan torténd kifiiggesztésével, az dnkormanyzat hivatalos honlapjan torténd
kozzétételével értesiti.

(8) A nyilvanos képvisel6-testiileti tilésre tanacskozasi joggal meghivottak:

a) a napirend altal érintett bizottsag nem képviseld tagja

b) a napirend altal érintett személyek,intézményvezetok, szervezetek vezetdi

c¢) a napirend altal érintett helyi onszervez6d6 kozosség képviseldje

d) a nemzetiségi dnkormanyzat elndke

e) akinek meghivasat jogszabaly kdtelezéen eldirja,

9. A képviselo-testiilet iilésének nyilvanossaga
12.§

(1) A képvisel6-testiilet iilése nyilvanos. A nyilvanos testiileti iilésen a hallgatosag a kijelolt {il6helyeken
foglalhat helyet, és kdteles tartozkodni a véleménynyilvanitas barmely formajatol.
(2) Amennyiben a hallgatosag az ilést zavarja, a polgadrmester a rendzavarét az iilésr6l kiutasithatja.

10. A nyilvanos testiileti iilésekrol tajékoztatas kozvetitése
13.§

(1) A nyilvanos testiileti iilést kovetden a fobb dontésekrdl a polgarmester tajékoztatja a lakossagot a helyi kabel
televizion keresztiil.
11. Zart iilés
14.§

(1) A képviselb-testiilet zart tilést tart a Motv. 46.§ (2) bekezdés a)-b) pontjai alapjan,
(2) Zart iilést rendelhet el: Motv. 46.§ (2) bekezdés c.) pontja szerinti esetben.
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12. Napirend, el6terjesztések
15.§

(1) Az iilésen a polgarmester ismerteti az iilés napirendjének tervezetét, a napirend elfogadasarol a képvisels-
testiilet dont. A napirenden nem szerepld javaslatok megtargyaldsahoz a megvalasztott képviselk tobbségének
egyetértése sziikséges. El nem fogadott inditvany annak megtételétdl szamitott hat hoénapon beliill nem
ismételheté meg, kivéve ha azt az 6nkormanyzat érdekei indokoljak.

(2) A testiileti iilés targyalasi anyagai az irasos el6terjesztések , melyek a meghivo mellékletét képezik.
Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt elGterjesztésnek és hatarozati javaslatnak
az tilésen torténd kiosztasat.

(3) Kotelezben irasos eléterjesztés késziil az alabbi ligyekben:

a) onkormanyzati rendeletalkotas,

b) az 6nkormanyzat szervezeti és mikddési rendjének kialakitasa, megvaltoztatasa,

¢) helyi népszavazas kiirasa,

d)onkormanyzati feladat ellatasrol sz616 beszamolok

e) koltségvetés meghatarozasa és végrehajtasarol vald beszamolo,

f) tarsulasok, ill. tarsasagok 1étrehozésa (csatlakozas, kilépés és szerzédésmodositas),

g) intézményalapitds, megsziintetés, atszervezes,

h) kozfeladat onkéntes felvallalasa, illetve megsziintetése,

1) a képviselo-testiilet kotelezettség vallalasaval jard tigyekben.

(4) Az — eléaddjanak és készitdjének nevét minden esetben tartalmazo - irasbeli targyalasi anyag lehet

a) rendeleti vagy hatarozati javaslatot tartalmazoé el6terjesztés, vagy

b) rendeleti vagy hatarozati javaslatot nem tartalmazo tajékoztato, illetve beszamolo.

(5) Az elébterjesztésben — a dontés szempontjabol irrelevans részletkérdések mell6zésével — be kell mutatni a
megalapozott dontéshez sziikséges informaciokat. Rendelet-tervezet is tartalmazo eldterjesztése esetén: a dontési
hataskor jogalapjat, a javasolt intézkedés indokait, lényegét, fobb tartalmi jellemzdit: koltségkihatasat a
koltséghely megnevezésével, valamint a dontés varhato tarsadalmi, gazdasagi, igazgatasi és egyéb hatdsait. Az
eléterjesztésnek konkrétan megfogalmazott, a tobbféle értelmezés lehetdségét kizard ¢és végrehajtas
szempontjabdl ellendrizhetd (rendeleti vagy hatarozati) javaslatot kell tartalmaznia. Azokat a vitds kérdéseket,
amelyekben nem alakul ki egyetértés, az eléterjesztésben dontéshozatalra alkalmas modon be kell mutatni. Ha a
megalapozott allasfoglalas ezt sziikségessé teszi, két vagy tobb azonos részletességgel kidolgozott valtozatot kell
ismertetni.

(6) A tajékoztato, illetve a beszamold célja dontést nem igényl ligyben a képviselG-testiilet informalasa.

(7) Eléterjesztést nyujthat be

a) apolgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0;

b) az a) pont alattiak altal kijelolt koztisztviseld

c) aképviseld;

d) azintézményvezets;

e) nemzetiségi onkormanyzat elnoke

(8) Az eldterjesztést minden esetben az {ilést Gsszehivo polgarmesterhez irasban kell benyujtani, az iilést
megel6zoen legalabb 15 nappal.

13. A vita, szavazas
16.§

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon vitat nyit, melynek soran:
a) Az eldterjesztd a napirendhez a vita el6tt szoban kiegészitést tehet.

b) A kiegészitést amennyiben bizottsagi hataskort érinti, bizottsagi vélemények ismertetése koveti.

c) Az eléterjesztéhoz a képviseld-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok kérdéseket tehetnek fel, melyre
az el6terjesztd koteles rovid valaszt adni.

(2) Az el6terjesztéshez modositd javaslatot barmely telepiilési képviseld, a Képvisel6-testiilet allando bizottsaga,
a polgarmester, a jegyz6 nyUjthatnak be. A modositd javaslatot a napirend vitdjanak megnyitasa el6tt kell
bejelenteni, de a polgarmester engedélyezheti a vita soran is, a modositd javaslat elGterjesztését. Ha a
polgarmester az engedélyt megtagadja, akkor a javaslattevd kérésére az engedély megadasarol a Képviseld-
testiilet vita nélkiil hataroz. Indokolt esetben a polgarmester elrendelheti a mddositd javaslat irdsban torténd
benytjtasat. A moédosito javaslatot indokolni kell.

(3) A moddosito javaslat benyujtdja modosito javaslatat a vita lezarasaig megvaltoztathatja, ill. visszavonhatja.

(4) Az elbterjesztés targyaval kapcsolatos vélemények kifejtésére a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A
felszolalas idStartama napirendi pontonként egy-egy alkalommal legfeljebb 3 perc. Ugyanazon napirend



keretében az ismételt felszolalas idOtartama a 2 percet nem haladhatja meg. A polgarmester, mint az iilés
vezetdje barmikor bekapcsolodhat a vitaba, az idékeret tullépése miatt megvonhatja a szot a felszolalotol.

(5) A vita lezarasaig a hozzaszolasok id6tartamanak tovabbi korlatozasara, illetve a vita lezarasara — feltéve,
hogy minden az adott napirendhez hozzész6lni kivano képvisel a (2) bekezdésben irt hozzaszolasi jogaval élt -
a testiilet barmely tagja tehet javaslatot. E javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz.

(6) A vita lezarasa utan, a hatarozathozatal el6tt a jegyzOnek szot kell adni, ha a javaslatok torvényességét
illetéen észrevételt kivan tenni.

17.8

(1) A polgarmester az el6terjesztésben szereplé és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként
bocsatja szavazasra. El6szor a modositd ¢s kiegészité inditvanyokrol dont a testiilet - az eredetitdl legtavolabb
es6 inditvanyok sorrendjében -, majd az eredeti hatarozati javaslatrol.

(2) A javaslat elfogadasahoz a jelenlévé telepiilési képviseldk tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. A
képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek a hozzatartozdjat az iigy személyesen érinti.
A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol az érintett telepiilési képviseld
kezdeményezésére vagy barmely telepiilési képviseld javaslatara a képviselO-testiilet dont. A kizart telepiilési
képviseldt a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

(3) Amennyiben a képvisel§ testiileti tag elmulasztja a személyes érintettségre vonatkozd bejelentési
kotelezettségét megtenni, a képviseld-testiilet jogosult az igy meghozott dontést hatdlyon kiviil helyezni és
yjratargyalni.

(4) Amennyiben a képviseld személyes érintettségére vonatkozd bejelentési kotelezettségét elmulasztja a
személyes érintettséghez kapcsolodd szavazas megkezdéséig, a polgarmester a mulasztd képviseld 1 havi
tiszteletdijat megvonja. Kizarasra vonatkozé szabalyt nem kell alkalmazni a Motv.49§(1a)bekezdés esetében.

(4) Szavazategyenlség esetén a polgarmester sziinetet rendel el, majd a vitat tovabb kell folytatni, s ha ez sem
vezet eredményre, az elSterjesztést az el6készitonek ismételt mérlegelésre vissza kell adni. Az igy Gjra atgondolt
el6terjesztést két honapon beliil ismételten meg kell targyalni.

(5) Képviselo-testiilet a Motv. 68 § (2)-(3) bekezdésében meghatarozottak szerinti felhatalmazast nem ad a
polgarmesternek,koltségvetési rendeletben meghatarozott értékhatarig donthet forrasfelhasznalasrol, dontésérdl a
kovetkezo iilésen tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

(6) A mindsitett tobbséghez a megvalasztott telepiilési képviseldk tobb mint felének igen szavazata sziikséges.
Mindsitett tobbség sziikséges a Motv. 50.§-aban meghatarozott esetekben, valamin:

a) helyi népszavazas kiirasahoz;

b) a munkaterv elfogadasahoz.

c) titkos szavazas elrendeléséhez

d) képvisel6i kotelezettség szegés megallapitasa

18.§

(1) A testiilet a megvalasztott képviselok tobb mint felének jelenléte esetén hatarozatképes. Ha testiileti ilést
hatarozatképtelenség miatt el kell napolni, Ggy azt a polgarmester nyolc napon beliili idépontban 1jbol koteles
Osszehivni. Az igy megismételt testiileti ilés 0sszehivasara megvaltozott napirenddel is sor keriilhet.

(2) A szavazas kézfeltartassal torténik. Szavazas kozben beszédet tartani és a szavazast indokolni tilos. A
szavazas eredményét a jegyz6 kozremiikddésével kell megallapitani. A polgarmester elrendelhet ellenprobat is.
(3) Név szerinti szavazast barmely képviseld inditvanyozhat.

(4) Név szerinti szavazast el kell rendelni, ha azt:

a) a torvény irja elo,

b) a jelenlévo képviselok tobbsége kéri.

(5) A név szerinti szavazas Ugy torténik, hogy a jegyz6 felolvassa a tagok nevét, s a jelenlévd tagok pedig a
nevilk felolvasasa utan "igen"-el vagy "nem"-el szavaznak. A név szerinti szavazaskor mindig sz6 szerinti
jegyzékonyv késziil.

(6) A képviseld-testiilet a dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza. Titkos szavazast tarthat mindazokban az
iigyekben, amelyekben zart iilést koteles tartani, illetve zart {tlést tarthat. Titkos szavazast tart az
alpolgarmesterek megvalasztasa esetén. A titkos szavazas elrendeléséhez  mindsitett tobbségi szavazat
sziikséges.

(7) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, urna igénybevételével torténik.

(8) A szavazas lebonyolitasara a KépviselG-testiilet a képvisel6k koziil haromtaga- elnokbél és két tagbol allo-
szavazatszamlald bizottsagot valaszt.

(9) A szavazatszamlald bizottsdg Osszeszdmolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes és érvénytelen
szavazatok szdmat és a szavazasrol jegyzokonyvet készit.



(10) A titkos szavazasrol késziilt jegyz6konyv tartalmazza:

- a szavazas targyat, helyét, napjat, kezdetének és befejezésének idépontjat;

- a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét;

- a szavazas soran tett megallapitasait (esetlegesen) hozott hatarozatait;

- a szavazas eredményét.

(11) A Képviseld-testiilet altal hozott hatarozatokat a naptari év elejétél kezd6édben, folyamatos sorszammal és
évszammal kell ellatni.

(12) Zart iilésen hozott hatarozatot is nyilvanos ilésen kell ismertetni.

14. A telepiilési képvisel6 jogallasa, kérdés, interpellacié
19.§

(1) A telepiilési képviseld a telepiilés egészéért vallalt felel6sséggel képviseli valasztoi érdekeit.

(2) A telepiilési képviseld az alakul6 iilésen, illetve a megvalasztasat kovetd iilésen a 3. melléklet szerinti eskiit
tesz.

(3) A képviseld - tevékenysége soran - hivatalos személyként jar el.

(4) A telepiilési képvisel6 fobb jogait és kotelezettségeit az Motv. 28-39.§-ai tartalmazzak.

(5) A telepiilési képviseld, valamint a bizottsag nem képviseld tagja koételes megérizni a tudomasara jutott allami
és szolgalati titkot, valamint kdoteles figyelembe venni az Alaptdrvénynek, a Polgari Torvénykonyvnek a
rendelkezéseit, koteles betartani az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011.
évi CXII. torvény rendelkezéseit.

(6) A Motv-ben meghatarozott kotelezettségeit megszegd oOnkormanyzati képvisel6 1 havi tiszteletdija
megvonasra keriil. Ismételt kotelezettség szegés esetén a megvonas 2 havi tiszteletdij. Kotelezettség szegésrol a
képviselbtestiilet a polgarmester inditvanyara , mindsitett tobbséggel dont.

20.§

(1) A Kképviseld a testileti iilésen Onkormanyzati iigyekben kérdéssel fordulhat a polgarmesterhez,
alpolgarmesterhez, a jegyz6hoz, a bizottsag elndkéhez.

Kérdés: az onkormanyzati hatdskorbe tartozd szervezeti, miikddési, dontési, elokészitési jellegli képviseldi
felvetés vagy tudakozas.

(2) A kérdésre a képvisel6-testiilet ilésén vagy legkésébb 30 napon beliil koteles valaszt adni a megkérdezett.

(3) A képviseld a képviselS-testiilet tilésén a napirendek lezarasa utan a

a) polgarmestert6l

b) alpolgarmestert6l

¢) bizottsagok elnokeitdl

d) jegyzotol

onkormanyzati ligyben felvilagositast kérhet (interpellalhat), maximum 3 perc id6tartamban, amelyre az iilésen
vagy legkésobb a soron kovetkezd képviselO-testiileti {ilés elGterjesztéseivel egyiitt irdsban, valamennyi
képviselonek eljuttatott érdemi valaszt kell adni. Az interpellacio targyanak szoros kapcsolatban kell allni az
onkormanyzat kotelez6 €s onként vallalt feladataival, illetleg valamely szervezet (intézmény) hataskorébe kell
tartoznia. Az interpellacié csak konkrét kérdés megvalaszolasara iranyulhat.

(4) A képvisel6-testiilet iilésén az interpellaciora adott valasz elfogadasarol elészor az interpellald képviseld
nyilatkozik. Ha a képviseld a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasrol a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

16. A tanacskozas rendjének fenntartasa
21.§

(1) A képvisel6-testiilet iilése zavartalan lefolytatasanak biztositisa az {ilést vezetd polgarmester feladata, ennek
érdekében az {ilést vezetd polgarmester- illetve- az iilést vezetd polgarmester javaslatara — a képviseld-testiilet
az e §-ban meghatarozott intézkedéseket alkalmazhatja.
(2) Azt a felszolalot, aki felszolaldsa soran nyilvanvaléan indokolatlanul eltér a targytdl, vagy ugyanabban a
vitaban feleslegesen sajat vagy mas beszédét ismétli, az {ilést vezetd polgarmester felszolitja, hogy térjen a
targyra, egyidejlileg figyelmezteti az eredménytelen felszolalas kdvetkezményeire.
(3) Az iilést vezeté polgarmester megvonhatja a szot attol a képviselotdl, aki felszolalasa soran a masodik
felszolitas ellenére is folytatja az (2) bekezdésben meghatarozott magatartast.
(4) Az tilést vezeté polgarmester - a szOmegvonas okanak kozlésével —megvonhatja a szot attol a felszolalotol,
aki felszdlalasa soran kitoltotte az idOkeretét.
(5) Akitél a szot a polgdrmester megvonta, ugyanazon az iilésnapon, ugyanabban az {igyben nem szo6lalhat fel
ujra.



(6) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyet foglaljak el. A tanacskozas rendjének
megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasithatja a rendzavardt, ismétlédé rendzavaras esetén pedig az
érintettet a terem elhagyésara kotelezheti.

17. A képviselé tiszteletdija, tiszteletdijaAnak megvonasa
22.§

A képviseld tiszteletdijara vonatkozé szabalyokat az Onkorméanyzat 13/ 2014. (X11.06.) rendelete tartalmazza.

18. A képviseld-testiilet iilésének jegyz6konyve
23.§

(1) A testiileti iilésr6l, valamint bizottsagainak {iléseir6l jegyz6konyv késziil (Mo6tv. 52. § (1)-(2) bekezdése).

(2) A hitelesitett jegyzokonyv eredeti példanyét - mellékleteivel egyiitt - a Kozos Onkormanyzati Hivatal kezeli.
A jegyz0 a jegyzOkonyveket— a nyilvanos és zart iilés anyagat egymastol elkiilonitve — mellékleteivel egyiitt
évente bekotteti. A bekotott jegyzOkonyvek biztonsagos tarolasarol, Orzésérél gondoskodni kell. A
jegyzokonyvbe - kivéve a zart iilésrol késziilteket - a Kozds Onkorméanyzati Hivatal jegyzéjénél lehet
betekinteni, errél a lakossagot tajékoztatni kell.

(3) A zart tilésrdl késziilt jegyzOkonyvbe csak az iilésen tanacskozasi joggal részt vevok, amennyiben az iilésen
részt vett, a targyban kozvetleniil érdekelt, a jegyz0, és a Baranya Megyei Kormanyhivatal vezetdje tekinthet be.
(4) A testiileti iilés eredeti jegyz6konyvének példanyahoz mellékelni kell:

- a meghivot,

- az elbterjesztéseket,beszamolokat, hatarozati javaslatokat

- a jelenléti ivet,

- a név szerinti szavazasrol késziilt névsort,

- a jegyz0 jogszabalysértésre vonatkozo észrevételét.

V. FEJEZET ]
AZ ONKORANYZATI DONTESEK
19. Onkormanyzati hatarozatok
24.§

A képvisel6-testiilet hatarozatai kiilon-kiilon, naptari év elejétél kezdédben folyamatos sorszammal vannak
ellatva. A hatarozatok megjelolése tartalmazza a sorszamot, elfogadasanak évét, honapjat és napjat, a felelés
személyét, valamint a végrehajtasara kitlizott hataridot. A hatarozatok nyilvantartasardl a jegyz6 gondoskodik.

20. Onkormanyzati rendeletek
25.§

(1) A képvisel6-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tirsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba
torvény felhatalmazasa alapjan - annak végrehajtasara - onkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Rendeletalkotast kezdeményezhet:

- polgarmester,

- a képviselok,

- a testiilet bizottsagai,

- aj egy269

- a telepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti €s mas civil szervezeteinek vezetoi,

- a nemzetiségi Onkormanyzat testiilete.

(3) A kezdeményezést a polgarmesternél kell irasban benytjtani, aki a kezdeményezésrél az illetékes
bizottsagok, a kozOs onkormanyzati hivatal szakmai véleményének kikérésével dont a képviseld-testiilet elé
terjesztésérl. Amennyiben a képviselo-testiilet elé nem terjeszti, arrol a javaslat tételétl szamitott 60 napon
beliil tajékoztatja a képviseld-testiiletet. Ebben az esetben a napirendre tiizésrdl a képviseld-testiilet egyszeri
tobbségli hatarozattal dont .

(4) A rendelet-tervezet szakmai el6készitésér6l, megszovegezésérol, és annak torvényességi vizsgalatardl a
jegyz6 gondoskodik.

(5) A rendelet el6készitdje a jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. térvény 17.§-aban foglaltak figyelembe
vételével eldzetes hatasvizsgalat elvégzésével felméri a szabalyozas varhatd kovetkezményeit. A hatdsvizsgalat
sordn vizsgalni kell a rendelet-tervezet tarsadalmi, gazdasagi hatésait, kdrnyezeti és esetleges egészségiigyi
kovetkezményeit. A hatdsvizsgalatnak ki kell terjednie a rendelet megalkotasanak sziikségességére, az
alkalmazéséhoz sziikséges szervezeti, személyi, pénziigyi és targyi feltételeire.



(6) A tervezethez indokolast kell csatolni, amelyben az eldterjeszté bemutatja azokat a tarsadalmi, gazdasagi,
szakmai okokat, amelyek a jogi szabalyozast sziikségessé teszik, tovabba ismerteti a varhatd hatasokat.

(7) A rendelet elfogadasat kovetéen, annak hiteles, végleges szovegét a jegyzé koteles megszerkeszteni. A
jegyz6 a rendeletet az {ilést koveté 15 napon belill a Hivatal hirdetétablajan hirdeti ki és egyben a:
www.somberek.hu honlapon kdzzéteszi.

(8) Az dnkormanyzati rendeletet kiilon-kiilon naptari év elejétdl folyamatos sorszammal kell ellatni, a hatalyba
1épést konkrét idéponttal kell meghatarozni.

(9) A jegyz6 gondoskodik a megalkotott rendelet folyamatos karbantartasarol. A rendeletekrél nyilvantartast kell
vezetni, melyrdl a jegyz6 gondoskodik.

(10) A hatalyos onkormanyzati rendeleteket sziikség szerint, de valasztasi ciklusonként legalabb egyszer feliil
kell vizsgalni.

(11) A jegyz6 gondoskodik a rendeletnek a kihirdetést kovetd 3 napon belill a nemzeti jogszabalytarban valo
megjelentetésrol.

VI. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET SZERVEI
21. A képviselo-testiilet bizottsagai és feladata

26.§

(1) A Képviseld-testiilet dontéseinek el6készitésére, illetve a hozott dontések végrehajtasanak szervezésére,
ellendrzésére, allando, vagy ideiglenes (ad hoc) bizottsagokat hoz 1étre.

(2) Az ideiglenes bizottsagot a Képvisel6-testiilet konkrétan meghatarozott feladat ellatasara hozza létre. Az
adott feladat ellatasat kdvetOen, arrol a bizottsag beszamol a Képviseld-testiiletnek. A beszamolo elfogadasaval
az ideiglenes bizottsag megsziinik.

(3) A bizottsag tagjait és elnokét a Képviselo-testiilet valasztja.

(4) A bizottsag tagjainak tobb mint felét, a bizottsag elndkét, a telepiilési képviseldk koziil kell megvalasztani.
(5) A bizottsag nem képvisel-testiileti tagjainak, a bizottsag feladatkore szerinti jelentGsebb szervezet
képviseldjét, szakemberét, tarsadalmi szervezet kiildottjét, a szolgaltatast igénybevevok képviseldjét, a teriilet
szakértdjét célszerli megvalasztani. A bizottsag nem képviseld tagja a megvalasztasat kovetden koteles eskiit
tenni a Képviselo-testiilet elott. Az eskii letételéig a bizottsag tagja nem gyakorolhatja jogait. A vonatkozo
jogszabalyi eléirasoknak megfelelden koteles megtartani a tudomasara jutott allami, szolgalati és tizleti titkot,
valamint koteles figyelembe venni az Alkotmanyban és mas jogszabalyban a magantitokra és a személyi adatok
védelmére vonatkozo szabalyokat.

(6)A bizottsagok elnokére, elndkhelyettesére, tagjaira barmely képviseld javaslatot tehet.

(7) A bizottsagok feladatkoriikben ellendrzik az Onkorményzati Hivatalnak a Képviselé-testiilet dontéseinek az
elokészitésére, illetéleg végrehajtasara iranyuld munkajat. Ha a bizottsagok a Hivatal tevékenységében a
Képviselo-testiilet allaspontjatdl, céljaitdl valo eltérést, az onkormanyzati érdek sérelmét, vagy a sziikséges
intézkedés elmulasztasat észlelik, a polgarmester intézkedését kezdeményezhetik.

(8) A polgarmester felfliggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a Képvisel6-testiilet
rendeletével, hatarozataval, vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett dontésrol a Képviseld-testiilet
a kovetkezo tilésén hataroz.

27.§

(1) A Képviseld-testiilet az alabbi allando bizottsagokat hozza 1étre és tagjainak szamat a kovetkezOk szerint
hatarozza meg:

a) Ugyrendi Bizottsag- tagjainak szama: 3 f&

d) Népjoléti Bizottsag - tagjainak szama: 3 fo

A bizottsagok névsorat a 3.szam fiiggelék tartalmazza.
2) Az Onkorményzat kiilén rendeleteiben az 4llandd bizottsagokra atruhdzott hatiskorok jegyzékét az
SZMSZ 4. melléklete tartalmazza.
(3) A bizottsagok nem képviseld tagjai az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi
CLIL tv. 3. §. (3) bek. e) pontja alapjan vagyonnyilatkozatot kdtelesek tenni.
(4) A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat — az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol
s7616 torvény rendelkezéseinek megfeleléen — az Ugyrendi Bizottsag latja el.
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22. A bizottsag miikodése

28.§
(1) A bizottsdgok — jogszabalyok keretei kozott —ligyrendjilkben hatirozzak meg miikodésiik szabalyait. A
bizottsagok iiléseinek vezetésére a Képviseld-testiilet iiléseinek szabalyait kell megfelelden alkalmazni.
(2) A bizottsagok éves munkaterv alapjan végzik tevékenységiiket. Az éves munkatervrél az adott év elsd
Képviselo-testiileti illésén, a bizottsag elndke tajékoztatja a Képviseld-testiiletet.
(3) A bizottsagok legalabb évente egy alkalommal kotelesek a tevékenységiikrdl a Képvisel6-testiiletnek
beszadmolni.
(4) A bizottsagok munkaterviikben meghatarozott szamu — de évente legalabb hat — tilést tartanak.
(5) A bizottsag tagja koteles a bizottsag tilésén részt venni.
(6) Ha a bizottsag tagja a rendes bizottsagi iilésekrdl naptari éven beliil két alkalommal igazolatlanul hianyzott —,
a Bizottsag elndke koteles 6t irasban felszolitani az iiléseken vald részvételre és tavolmaradasarol  a
polgarmestert tajékoztatni.

29. §
(1).A bizottsag iilését a bizottsag elndke hivja Gssze és vezeti.
(2) Az elndk koteles dsszehivni a bizottsagot:
- a Képvisel6-testiilet hatarozata alapjan,
- a polgarmester inditvanyara,
- a bizottsagi tagok felének kezdeményezésére.
(3) A nyilvanos bizottsagi iilés id6pontjardl és helyérél a lakossagot a meghivonak a Hivatal hirdet6tablajan
torténd kifliggesztésével kell értesiteni .
A bizottsag {ilésére a polgarmestert és a jegyz6t kiilon is meg kell hivni.
(4) A bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van.
(5) A bizottsagok miikodésének tigyviteli feladatait a Hivatal latja el.
(6) A bizottsagi ilésrol jegyzokonyvet kell késziteni,melyre jelen rendelet 23.§-anak szabalyait kell alkalmazni.
(7) A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke és a képviseld- testiileti tag tagja irja ala.

23. A polgarmester
30.§

(1) A polgarmester tarsadalmi megbizatast .

(2) A polgarmester f6 feladatai kiilonosen:

a) Motv. 67. § szerinti feladatok

b) utdlagos beszamolasi kotelezettség mellett az éves koltségvetési rendeletben meghatarozott keret terhére
kotelezettséget vallalhat;

(3) Polgarmester munkarendje: naponta reggel 8-oratdl 9 ordig feladatainak ellatisa miatt a Hivatalban
tartozkodik.

Ugyfélfogadas ideje: minden hétfén 15-6ratél 17 oraig.

24. Az alpolgarmester
31.§

(1) A képvisel6-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel a polgdrmester
helyettesitésére, munkajanak segitésére sajat tagjai koziil egy alpolgarmestert valaszt és egy nem képviseld-
testiileti tag alpolgarmestert valaszthat. A nem képviselO-testiileti tag alpolgarmester a polgarmestert a képviseld-
testiilet iilésén nem helyettesitheti, de tanacskozasi joggal részt vesz a képvisel§-testiilet iilésein. Egyebekben a
nem képviseld-testiileti tag alpolgarmesterre ugyanazon szabalyokat kell alkalmazni, mint a képviseld-testiilet
tagjai koziil valasztott alpolgarmesterre.

(2) Ha a képvisel6-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel megbizasat
visszavonja.

(3) Az alpolgarmesterek a polgarmester iranyitasaval latjak el tisztségiiket.

(4) Az alpolgarmesterek kotelesek azon bizottsagok iilésein részt venni, amelyeket résziikre a polgarmester
meghatarozott.

(5) Az alpolgarmesterekre, a polgdrmesterre vonatkozo szabalyok megfeleléen iranyadok. Az alpolgdrmesterek
feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve - el6készitd, dsszehangolo jellegiick.



25. A jegyz6
32.§

(1) A jegyz6 vezeti a kozos dnkormanyzati hivatalt.

(2) A jegyz6 gondoskodik az 6nkorméanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol. Ebben a korben a
jegyz6 fobb feladatai:

a) Motv. 81. § (3) bekezdésében foglaltak,

b) ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszeriisitésével 6sszefiiggd feladatokat;

c) elvégzi a polgarmester altal esetenként meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) A jegyz6i tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén a hivatal székhelye szerinti
telepiilés polgarmestere altal megbizott hivatali koztisztviseld jogosult a jegyzdi feladatokat — a jegyzoi tisztség
betdltéséig, vagy a jegyz6 akadalyoztatasanak megszlinéséig, de legfeljebb 6 honapig ellatni.

26. A Sombereki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
33.8

(1) Somberek Kozség Onkorményzata és Gorcsonydoboka Kozség Onkormanyzata létre hoztak a Sombereki
K&z6s Onkormanyzati Hivatalt, az alapito okiratdban meghatarozott feladatok ellatasara. A hivatal jogi személy,
onalléan mikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv.
(2) A Hivatal a kozigazgatasi feladatok hatékony és takarékos ellatasat végzi, biztositja az dnkormanyzatok
miikddésével, valamint a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe tartozd tigyek dontésre vald eldkészitésével
Osszefliggd feladatok ellatasat, illetve végzi a végrehajtasukbol eredd teenddket.
(3) A Hivatal belsé tagozodasara, felépitésére, milkodésére vonatkozd szabalyokat a Hivatal szervezeti és
miikddési szabalyzata tartalmazza. A Hivatal SZMSZ-e az 5.szamu melléklete.
(4) A Sombereki Koézdés Onkormanyzati Hivatal feletti iranyitdsi jogositvanyokat Somberek Kozség
Polgarmestere gyakorolja. Ennek keretében a jegyzd javaslatira a hivatal belsd szervezeti tagozodasanak,
létszamanak, munka-, és ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasara elbterjesztést nyujthat be a képviseld-
testiiletnek.

27.Helyi 6nkormanyzatok tarsulasai

34.§

(1)Az Onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb és észszeriibb megoldasa
érdekében az alabbi tarsulasokban vesz részt:

- Gorcsdnydoboka Kozség Onkorméanyzattal létrehozott intézményfenntartd tarsulas a Sombereki és a
Goresonydobokai Ovodat érintden

- Mohécs Kistérségi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat

- Mohacs Tobbceélu Kistérségi Tarsulas

- Kéményseproipari Kozszolgaltatasra vonatkozoé tarsulas

(2) A Tarsulasra vonatkozo szabalyokat a Motv.87§-95§-a tartalmazza.
(3) A Tarsulasra atruhdzott hataskorok az SZMSZ 6. szamu melléklete.

27. Lakossagi forumok
35.8

(1) A képviselb-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben, elére meghirdetett kozmeghallgatast
tart.

(2) A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepiilésen miikodé tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek, civil szervezddések képviseléi kozérdekii iigyben a képviseld-testiilethez, az egyes telepiilési
képvisel6khoz, a polgarmesterhez, alpolgdrmesterhez vagy a jegyz6hoz kérdéseket intézhetnek, illetSleg
kozérdek javaslatokat tehetnek.

(3) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az ismertetésre keriild targykorokrdl a (2) bekezdésben emlitetteket a
Ko6zséghaza hirdetdtablajan, a helyi televizio utjan kell tajékoztatni a rendezvény elott legalabb 5 nappal.

(4) A kdzmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(5) A kozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, amelyre értelemszerlien vonatkoznak a képviselO-testiilet
jegyzOkonyvére iranyado szabalyok. A jegyzOkonyv 0sszeallitasardl a jegyzé gondoskodik.

(6) A kozmeghallgatasra egyéb vonatkozasban (hatarozatképesség, iilés rendjének fenntartasa stb.) a képvisel6-
testiilet miikodésére vonatkozé szabalyokat alkalmazni kell.
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VIII. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI
28. A gazdasagi program
36.§

(1) A gazdasagi program a képviseld-testiilet megbizatasanak idGtartamara, vagy az azt meghaladd idészakra
sz6l. A gazdasagi program meghatarozza az 6nkormanyzat mindazon célkitlizéseit, feladatait, figyelembe véve a
koltségvetési lehetdségeit, a helyi tarsadalmi, kdrnyezeti és gazdasagi adottsagokat, melyek az dnkormanyzat
kotelezo és onként vallalt feladatainak megvaldsitasat szolgaljak. A gazdasagi program tartalmazza kiilondsen a
fejlesztési elképzeléseket, a telepiilésfejlesztési, varosiizemeltetési, adopolitika célkitiizéseit, a kozszolgaltatasok
biztositasara, szinvonalanak javitasara vonatkozo elképzeléseket.

(2) A gazdasagi programot a képvisel6-testiilet az alakulo iilést kovetd 6 honapon beliil fogadja el. Ha a meglévo
gazdasagi program az el6z6 ciklusidon talnyulo, azt az Gjonnan megvalasztott képviseld-testiilet az alakulod
iilését kovetd 6 hoénapon beliil koteles felillvizsgalni, és legalabb a ciklusidé végéig kiegésziteni, vagy
modositani.

(3) A gazdasagi programhoz a képviseld testiilet tagja az alakulo {ilést koveté 3 honapon beliil javaslatot
tehetnek.

29. Az onkormanyzat koltségvetése
37.8

(1) A jegyz6 altal készitett koltségvetési koncepcidt a polgarmester terjeszti a képviselé-testiilet elé. A koncepcid
tervezetét Magyarorszag Kormanya altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelvek, az 6nkormanyzat
kotelezd és onként vallalt feladatainak elemzése alapjan a tervezett bevételek és kiadasok figyelembe vételével
kell osszeallitani.

(2) A koltségvetési rendelet-tervezetet a polgarmester a kozponti koltségvetés elfogadasat kovetd 45 napon beliil
terjeszti a képviselo-testiilet elé.

(3) A polgarmester az Onkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérél szeptember 15.-ig, mig
haromnegyed éves helyzetérdl targyév november 30.-ig tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

(4) A koltségvetés végrehajtasardl szolo rendelet-tervezetet (zarszamadast) a koltségvetési évet kovetd marcius
31-ig a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni.

30. Az 6nkormanyzat vagyona
38.§

Az 6nkorményzat vagyonat, a vagyonnal valo rendelkezés szabalyait kiilon 6nkormanyzati rendelet allapitja
meg.( 7/2012. (V.12) Onkormanyzati rendelete)

31. A gazdalkodas ellendrzése
39.§

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

(2) Az 6nkormanyzat és intézményei pénziigyi ellendrzését az énkormanyzat latja el. A helyi Onkormanyzat
pénziigyi ellendrzését elézetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés, munkafolyamatba épitett, és belsd ellendrzés utjan
latja el. A Belso ellenérzést a Mohacsi Tobbeélu Kistérségi Tarsulas latja el.

IX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
40.§

(1) E rendelet a kihirdetését kovets napon 1ép hatalyba.

(2) A jelen SZMSZ hatalybalépésével egyidejiileg az 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatardl sz616
7/1999. (VI1.01.), valamint az azt modosité 11/2002.(V1.30.),15/2002.(1X.28.), 6/2003.(1V.05.), 4/2007.(1V.14.)
és 12/2007.(1X.08.), 16/2007.(XI1.22., 17/2009.(XI1.19.)2/2013.(11.08.) 10/2014.(X.22.) szaml rendeletek
hatalyukat vesztik.

Dr.Majorné dr.Szab6 Zsuzsanna Csoboth Tamas
jegyzé polgarmester
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Zaradék:
Jelen rendelet Sombereki K6zos Onkormanyzati Hivatal hirdetétablajan, a helyi kabeltelevizion keresztiil 2014.

december 29. napjan kihirdetésre keriilt.

Somberek, 2014. december 29.

Dr.Majornné dr.Szab6 Zsuzsanna
jegyzé
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1.szamu melléklet

Somberek Kozség Onkormanyzata ltal ellatott kotelezo és onként vallalt feladatok felsorolisa a
vonatkozé jogszabalyok alapjan

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairoél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdése alapjan a
helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithat6 kozfeladatok korében ellitandé helyi 6nkormanyzati
feladatok kiilonosen:

1. telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés;

2. telepiilésiizemeltetés (koztemetSk kialakitasa ¢€s fenntartdasa, a kozvilagitasrol valé gondoskodas,
kéménysepré-ipari  szolgaltatds biztositasa, a helyi kozutak és tartozékainak kialakitdsa és fenntartasa,
kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitasa és fenntartasa, gépjarmiivek parkolasanak biztositasa);

3. a kozteriiletek, valamint az 6nkormanyzat tulajdonaban allo kdzintézmény elnevezése;

4. egészségiigyi alapellatas, az egészséges életmod segitését célzo szolgaltatasok;

5. kornyezet-egészségiigy (koztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasdganak biztositdsa, rovar- ¢és
ragcsaloirtas);

6. 6vodai ellatas;

7. kulturdlis szolgaltatas, kiilondsen a nyilvanos konyvtari ellatds biztositasa; filmszinhaz, eléado-
miivészeti szervezet timogatasa, a kulturalis 6rokség helyi védelme; a helyi kdzmiivelodési tevékenység
tdmogatasa;

8. szocialis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok;

9. lakas- és helyiséggazdalkodas;

10. a teriiletén hajléktalanna valt személyek ellatasanak és rehabilitaciojanak, valamint a hajléktalanna
valas megelézésének biztositasa;

11. helyi kornyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

12. honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kozfoglalkoztatas;

13. helyi adéval, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

14. a kistermeldk, Ostermelék szamara - jogszabalyban meghatarozott termékeik - értékesitési
lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetdségét is;

15. sport, ifjusagi tigyek;

16. nemzetiségi ligyek;

17. kdzremiikddés a telepiilés kozbiztonsaganak biztositasaban;

18. helyi kozosségi kozlekedés biztositasa;

19. hulladékgazdalkodas;

20. tavhdszolgaltatas;

21. vizikdzmii-szolgaltatas, amennyiben a vizikozmii-szolgaltatasrol szolo térvény rendelkezései szerint a
helyi dnkormanyzat ellatasért felelésnek mindsiil.

A helyi 6nkormanyzatokroél sz6l6 1990. évi LXV. torvény 8.§ (4).szerinti kitelezo feladatok
- az egészséges ivovizellatas,

- az 6vodai nevelés,

- az altalanos iskolai oktatas és nevelés,

- az egészségligyi és a szocialis alapellatas,

- a kozvilagitas,

- a helyi kozutak és a koztemetd fenntartasa;

- anemzeti és az etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilése.

Onként vallalt feladata:
- 2005. évi LXXXVIIIL.torvény szerinti kdzérdekli onkéntes tevékenység

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6lo 1993. évi III. torvény szerinti kotelezé feladatok
- alapellatas:

- étkeztetés (86.§.(1) bekezdés b) pont)

- hazi segitségnyujtas (86.§.(1) bekezdés c) pont)

Onként vallalt feladatok:

- csaladsegitéshez valo hozzaférés (86.§.(1) bekezdés e) pont)

- - nappali ellatast ny(jté intézményi formak (tamogato szolgaltatas, kozosségi ellatasok, -

jelzOrendszeres hazi segitségnyujtas) részben sajat fenntartast intézményben, részben

ellatasi szerz6dés keretében; (86.§ (2) a) ¢) pont)
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- pénzbeli ellatasok

- id6skortiak jaradéka (32/B §)

- rendszeres szocidlis segély (37/A §)

- lakasfenntartasi tdmogatés (38 § (2) és (5) )
- apolasi dij (41.§ 43/A°§)

- atmeneti segély (45.8)

- temetési segély ( 46.§)

- koztemetés ( 48.§)

- kozgyogyellatas (50.§ (1) és (3))

- onkeént vallalt feladatok:
- sziilési segély

A kozoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXIX. torvény 86.§ szerinti kotelezé feladatok:
- 0vodai nevelés,

- altalanos iskolai oktatas,

- nemzeti, etnikai kisebbségi nevelése, oktatasa sajat fenntartasu intézményben

onkent vallalt feladatok:
a) az alapfoki miivészetoktatasrol,
b) a logopédiai szolgaltatasrdl vald gondoskodas

A kornyezet védelmének altalanos szabalyairol szolé 1995. évi LIII. torvény 46.§ szerinti kotelezo
feladatok
- kdrnyezetvédelmi program kidolgozasa.

A vizgazdalkodasrol szol6 1995. évi LVIL. torvény 4.§ szerinti kotelezo feladatok
- megfeleld mindségli vizellatas biztositasa,

- belviz, arviz elleni védekezés,

- szennyviz elvezetés, tisztitas,

- csapadékviz elleni védekezés.

Az allategészségiigyrol szolo 1995. évi XCI. torvény 42.§ (2) szerinti kotelezé feladatok
- allati hulladék artalmatlanna tétele,

- kébor ebek befogasa,

- ebek veszettség elleni véddoltasanak megszervezése.

A tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrol és a tiizoltasrol sz6161996. évi XXXI. torvény 29.§ szerinti
kotelez6
feladatok

- oltoviz nyerési lehetdség biztositasa.

Az egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény 152.§ szerinti kotelezo feladatok

- haziorvosi, hazi gyermekorvosi feladatok ellatdsa, magantulajdonti rendel6ben ellatasi szerzodések alapjan,
- fogorvosi ellatés, ellatasi szerzédések alapjan

- alapellatashoz kapcsolodo tigyelet, ellatasi szerzodések alapjan

- védondi szolgalat, sajat intézményben, kinevezett kozalkalmazottakkal

- iskola egészségligyi ellatas,

Az épitett kornyezet alakitasarél és védelmérol sz616 1997. évi LXXVIIL. torvény 6.§ (1) szerinti kotelezé
feladatok

- telepiilésrendezési feladatok ellatasa,

- emberhez mélto esztétikus kornyezet kialakitasa.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény szerinti kotelezo
feladatok

- pénzbeli ellatdasok

- rendszeres gyermekvédelmi tamogatas megallapitasa (19.§)

- rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas megallapitasa (21.§)

14



- természetbeni ellatasok, intézményi szolgaltatasok

- gyermekjoléti szolgalat mitkodtetése, (40.§.(1) bekezdés) A Mohacsi Tobbeélu Kistérségi Tarsulas keretében
miikddé Mohdcs Kistérségi Csaladsegitd ¢s Gyermekjoléti Tarsulas keretében,

- gyermekek napkdzi ellatasa, (41.§ (1), (2), (3) bekezdés) dnkormanyzati tulajdont ingatlanban

A hulladékgazdalkodasrol sz616 2000. évi XLIIL. torvény 21.§ szerinti kotelezo feladatok
- Hulladékszallitas és kezelés,
- folyékony hulladék ideiglenes taroldsa, szallitasa és kezelése.

A sportrol sz616 2000. évi CXLYV. torvény 59.§ szerinti kotelezo feladat
- helyi sport tevékenység tamogatasa.

A muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol sz616 1997. évi CXL.
torvény szerint

Onként vallalt feladat

- kdzmuvel6dés, kulturalis feladatok ellatasa

A teriiletfejlesztésrol és teriiletrendezésrol szo6lé 1996. évi XXI. torvény 3.§, valamint 22.§ (3) bekezdése
szerinti

onkent vallalt feladat:

- befektet6k szamara vonzo vallalkozoi kdrnyezet kialakitasa,

- a térségi és helyi kozosségek teriiletfejlesztési és teriiletrendezési kezdeményezéseinek eldsegitése,
Osszehangolésa az

orszagos célkitiizésekkel: turisztikai és borturisztikai fejlesztések.
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2.szamu melléklet

Polgiarmesterre atruhazott hataskorok

A KEPVISELO-TESTULET FELADAT- ES HATASKOREBOL AZ ALABBIAKAT ATRUHAZZA A POLGARMESTERRE

wp e

©ONoOaA

9.

10.

11.
12.

Kozteriilet hasznalat engedélyezése, rendeltetéstdl eltérd hasznalat engedélyezése,

Vagyonrendeletben foglalt értékhataron beliil a tulajdonosi hataskorok gyakorlasa

Utolagos beszamolasi kotelezettség mellett az éves koltségvetési rendeletben meghatarozott keret
terhére kotelezettséget vallalhat

Kozutkezeldi hozzajarulas megadas

Ko6zség jelképei hasznalatanak engedélyezése

Eljaras a lakasok és helyiségek bérletének iigyében

Foldbérleti szerz6dések megkotése

tulajdonosi jogok gyakorldsa €és képviselete az Onkormanyzati részesedéssel rendelkezd gazdasagi
tarsasagokban.

Az Oner6t nem igényl6 unios palyazatok dontésre torténd eldokészitése

Elrendeli a jogosulatlanul felvett, illetve kifizetett segély visszafizetését, erre indokolt esetben
részletfizetést engedélyez.

Dont a sziilési, temetési segély odaitélésérol, tovabba a kdztemetésrol.

Szocialis étkezés engedélyezése
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3.szamu melléklet
A polgarmesteri és telepiilési képviseldi eskii szovege

JEn...... becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy Magyarorszaghoz és annak Alaptdrvényéhez hii
leszek, jogszabdlyait megtartom és mdasokkal is megtartatom............. -1 tisztségembdl eredd feladataimat
Somberek fejlédésének eldmozditasa érdekében lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara
gyakorlom. (a megvdlasztott 6nkormanyzati tisztségviseld meggydzddése szerint) Isten engem ugy segéljen.”
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Bizottsagokra atruhazott hataskorok

A Népjoléti Bizottsdg atruhdzott hatiskor

atmeneti segélyezés

rendkiviili gyermekvédelmi tAmogatas

étkezési téritési dij kedvezmény (kiskord, nagykoru esetében)

Bursa Hungarica Felsdoktatasi Osztondijpalyézatra benytjtott kérelmek
szocialis célu tiizifa kérelmek

Ugyrendi Bizottsdgra dtruhdzott hatdskor

- Tartja nyilvan és ellendrzi a vagyonnyilatkozatokat
- Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyulo kezdeményezést kivizsgalja

- eljar mindazon iigyrendi kérdésekben, amivel a képviseld-testiilet megbizza.
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5. melléklet

Sombereki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

Somberek Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete, Gorcsonydoboka Kozség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testiilete Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (2) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)
9. § (1) bekezdésének a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel az allamhaztartas miikodési
rendjérdl szolo tobbszor modositott 368/2011. (XIL. 31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (1)
bekezdésében foglaltakra — Sombereki K6zos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: SZMSZ) a alabbiak szerint hagyja jova:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A hivatal megnevezése, cimadatai

1.1 A Hivatal elnevezése, székhelye:

Hivatal elnevezése: Sombereki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 7728 Somberek, Kossuth Lajos utca 111.

Kirendeltség neve, cime: Sombereki Kézos Onkormanyzati Hivatal Gércsdnydobokai Kirendeltsége

7728. Gorcsonydoboka, Csele utca 43.

1.2 A Sombereki K6z6s Onkormanyzati Hivatalt az 1. szami melléklet szerinti alapité okirattal hoztak 1étre.

Az Alapité Okiratot Somberek Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete 3/2013. (1.03.) képviselS-testiileti

hatarozataval,
Goresonydoboka Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 3/2013. (1.03.) képviseld-testiileti hatarozataval
hagyta jova.

1.3. A Ko6z06s Hivatal illetékességi teriilete:
Somberek és Gorcsonydoboka kozség kozigazgatasi teriilete

2. A Kozos Hivatal jogallasa, iranyitasa, l1étszama

2.1. Kozos Hivatal alapitéi és fenntartoi: )
Somberek Kozség Onkormanyzata, Gércsonydoboka Kozség Onkormanyzata

2.2. A Kozos Hivatal iranyité szerv neve, székhelye: Somberek Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-
testiilete 7728 Somberek, Kossuth Lajos utca 111.

2.3. A Kozos Hivatal alapitéi jogokat gyakorlo iranyité szerv neve, székhelye:
Somberek Kozség Onkormanyzat Kepviseld-testiilete 7728 Somberek, Kossuth Lajos utca 111
Gorcsonydoboka Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete, 7728 Gorcsonydoboka, Csele utca 43

2.4. A Kozos Hivatal az alabbi jelz6szamokat hasznalja:

a) fejezetszam: 02

b) Agazat azonosité szaim: 841105

) Szamlaszam: Mohacsi Takarékbank Zrt. 50400120-11066059
d) Torzsszama: 808675

e) Adéazonosité szama: 15808677-1-02

f) Statisztikai szamjel: 15808677-8411-325-02

g) Tarsadalombiztositasi nyilvantartasi Szama: 270610

h) KSH teriileti szamjel: 0223472

A hivatal Alapité Okirata az SZMSZ 1. szamu melléklete

2.5. A Ko6zos Hivatal az altala ellatott, illetve szerz6désben meghatarozott feladatainak szamlazasahoz a
Szolgaltatasok Jegyzéke (SZJ) szamait hasznalja.
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2.6. A Kozos Hivatal Somberek Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének és Gorcsonydoboka Kozség
Onkormanyzata Képviselo-testiiletének szerve, az énkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmesterek, a
jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozd tligyek dontésre valo elOkészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos
feladatok ellatasara jott 1étre, mint dnalloan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv, 6nallo jogi személy.

2.7. A Kozds Onkormanyzati Hivatal székhely telepiilésének polgarmestere az Métv. 67. §. a) és b) pontja
tekintetében:

a.) a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hatdskdrben iranyitja a hivatalt,

C) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével az Onkormanyzat munkajanak szervezésében a dontések
elékészitésében és végrehajtasukban meghatarozza a K6zos Hivatal feladatait

d) a hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatdsagi jogkorben dontéseket hoz, egyes hataskoreinek
gyakorlasat atruhazhatja az alpolgarmesterre, jegyzore, a hivatal tigyintézdjére,

e.) iranyitasi jogot gyakorol a k6zos hivatal felett, ennek keretében a jegyz6 javaslatara elSterjesztést nyujt be a
képviselo-testiiletnek a Kozos Hivatal belsd szervezeti tagozodasanak, munkarendjének és tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara,

f) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6 tekintetében

2.8. A polgarmesterek munkajat az alpolgarmester segiti, feladatait a polgarmester altal meghatarozottak szerint
latjak el. A polgarmesterek helyettesitése az Onkormanyzat szervezeti ¢és miikodési szabalyzataban
meghatarozottak szerint torténik.

2.9. A jegyz06 kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kdzszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX.
torvény X. fejezetében foglalt rendelkezéseinek megfeleléen torténik. Somberek Kozség polgarmestere altal
kiirt palyazat alapjan a K6zos Hivatalt alapité onkormanyzatok hatarozatlan idére nevezik ki a jegyzot.

2.10. A jegyzot tartos tavollét esetén teljes jogkorrel - a jegyz6i képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfeleld
—személy helyettesitheti. A Helyettesitésre a Motv. 82. § (2) bekezdése az iranyado.

2.11. A jegyz6 vezeti a Kozos Hivatalt. A jegyzo ellatja a képviseld-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési
képviselok és a nemzetiségi dnkormanyzat mitkodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek
hataskorébe tartoz6 allamigazgatasi dontések elokészitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:

a) gondoskodik az 6nkormanyzat miikdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

b) elkésziti a képvisel6-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriil6 elSterjesztéseket,

c) ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

d) tanacskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiiletek iilésein,

e) torvényességi észrevételt tehet a szavazas eldtt az elGterjesztés vitajaban

f) gondoskodik a testiileti iilés jegyz6konyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel egyiitt alairja és 15 napon
beliil megkiildi a Baranya Megyei Kormanyhivatal vezet6jének,

g) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviselG-testiileteket, a bizottsagokat és nemzetiségi
onkormanyzat képvisel4-testiiletét, az Snkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrdl, a hivatal munkajarol és az
lgyintézésrol,

h) évente egyszer beszamol a képvisel6-testiiletek el6tt a kozOs Onkormanyzati hivatal munkajardl és az
igyintézésrol.

A jegyz0 allamigazgatasi és egyéb vezetdi feladatai:

a) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,

b) ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskoroket,

C) dont a hataskorébe utalt igyekben,

d) ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszertisitésével kapcsolatos feladatokat,

e) szervezi a jogi felvilagositd munkat,

f) 6sszehangolja a koz0s 6nkormanyzati hivatal munkajat,

g) képviseli a kozos 6nkormanyzati hivatalt.

h) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kdzos hivatalnal a kozszolgalati tisztviselék jogallasardl szold térvény
hatdlya alad tartozo koztisztviselok, fizikai alkalmazottak, kdzfoglalkoztatottak, illetve egyéb jogviszonyban
foglalkoztatottak tekintetében a kozds Onkormanyzati hivatalt létrehoz6é megallapodast figyelembe véve az
alabbiak szerint:
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- a koztisztviseld kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezet6i megbizas visszavonasahoz,
jutalmazashoz — a székhely Onkormanyzat polgarmestere altal meghatarozott korben — a polgarmester
egyetértése sziikséges.

- Somberek Kozség polgdrmesterének az irasbeli egyetértése sziikséges a Kozds Hivatalban foglalkoztatott
koztisztviseld, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez, jutalmazasdhoz,melyet a munkaiigyi
iratra torténd ravezetéssel kell dokumentélni.

2.12. A Kozos Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat, a jegyzd késziti el, amelyet Somberek Kozség
Képviselo-testiilete és Gorcsonydoboka Kozség Képviseld-testiilete hatarozataval hagyja jova. A jovahagyas
nem egyiittes iilésen torténik.

2.13. A Kozos Hivatal engedélyezett 1étszama a mindenkori éves koltségvetési rendeletben meghatarozottak
szerinti, 2014. évben 6 {6 koztisztviseld, 1 f6 egyéb munkavallalé. Az egyes szervezeti egységek 1étszamat, a
kozos hivatal belsd szervezeti tagozodasat, feladatait és mitkodésének rendjét a Kozos Hivatal Ugyrendje (2. sz.
melléklet) tartalmazza.

3. A Kozos Hivatal alaptevékenysége

3.1. A Koz06s Hivatal az alapitd okiratban, valamint jelen szervezeti ¢s miikddési szabalyzatban meghatarozott,
tarsadalmi  kozos  sziikségletek  kielégitését szolgdld, jogszabdlyokon alapulé allami feladatokat
alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és ellatasi kotelezettséggel végzi, az alapitod
altalanos feliigyelete mellett.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

011130 Onkorméanyzatok és dnkormanyzati hivatalok és 4ltalanos igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos ¢és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatdsok

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggyiilési, Onkormanyzati ¢€s europai parlamenti képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

3.2. A Ko6z06s Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

3.3. A feladatok forrasat a hatalyos jogszabalyok keretei kozott Osszeallitott mindenkori éves koltségvetés
tartalmazza.

4. Koltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési szervek

4.1. Koltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési szervek:
Somberek és Gorcsonydoboka Ovodafenntartd Tarsulas
Sombereki Ovoda
II. A KOZOS HIVATAL SZERVEZETE ES MUKODESENEK RENDSZERE

1. A Kozo6s Hivatal szervezeti tagozodasa

1.1. A K6z6s Hivatal bels6 szervezeti tagozodasa:

A kozds onkormanyzati hivatal kiilon szervezeti egységekkel nem rendelkezik, az iligyintézOk egységes
rendszerben latjak el a munkakdri leirasban meghatarozott feladataikat, azonban a feladatok elkiilonitése miatt
igazgatasi feladatokat és pénziigyi feladatokat ellatd csoport megnevezését hasznaljuk.

1.2. Ugyintézé: a munkakori leirasban foglaltaknak megfelelden a jegyzd feladat-, és hataskorébe tartozo

igyeket érdemi dontésre el6késziti — felhatalmazas esetén — kiadmanyozza, eljar mindazokban az tigyekben,
amellyel felettese megbizza.

21



1.3. A koztisztviselk

az iigyintézés soran a kdvetkezo altalanos kovetelményeket kotelesek betartani:

a) az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség megtartasat,

b) alapvet6 kovetelmény a gyorsasag, a szakszeriiség, a biirokracia mentesség, a hataridok betartasa,

C) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kdtelességeket, az tigyfelek érdekében
méltanyosan kell eljarni,

d) elsédleges cél: az onkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az lgyintéz6k kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyiittmiikodni és az lgyfelek részére —
jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és tajékoztatast megadni,

f) a k6z6s onkormanyzati hivatal koztisztviseldit a tudomasara jutott allami, szolgalati és lizleti (magan) titok
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség az adatvédelemrdl szolo torvény
rendelkezéseinek figyelembevételével kiterjed az tligyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi
kotelezettség a kozhivatal bet6ltése utan is fennall.

1.4. A hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyzé tudomasara hozni, amely az
el6bbi kotelezettséget befolyasolja.
1.5.A Hivatal szervezeti abrajat az SZMSZ. 3.melléklet tartalmazza

2. Munkakorok,

2.1. A Ko6zos Hivatali szervezet alapegységei a munkakorok. A munkakorok jegyzékét a jegyzo késziti el és
aktualizalja.

2.2. A munkakorok ellatasara vonatkozo eldirasokat a munkakori leirasok tartalmazzak, melynek elkészitéséért
és naprakészségéért a jegyzO felel. A munkakori leiras tudomasul vételét a munkakort betolté dolgozo
alairasaval igazolja. A koztisztviseld koteles a jegyz6 utasitdsara a munkakorébe nem tartozo feladatokat is
atmenetileg ellatni. A munkakdri leirasokat a koztisztviselok személyi anyaga tartalmazza.

3.Munkarend, iigyfélfogadas rendje

3.1. Meghatarozott feladat ellatasara, vagy meghatarozott idészakra, a jegyz6 a hivatali munkarendtdl eltérd
munkarendet hatdrozhat meg, illetve a dolgozod kérésére az altalanos munkarendtdl eltéré munkabeosztast
engedélyezhet.

3.2. A jelenléti ivet papir alapon kell vezetni. A munkaidé kezdetekor és befejezésekor a hivatal valamennyi
dolgozdja a jelenléti ivet kézjegyével tartozik ellatni, megjelolve az érkezés, ill. a tavozas idépontjat. A jelenléti
ivbe kell bejegyezni a dolgozo6 szabadsagnapijait, hivatalos kikiildetéseit, valamint a betegség miatti tavollétet is.
Betegség miatt a munkahelyt6l tdvolmaradd dolgozo betegségét haladéktalanul kételes telefonon, személyesen,
illetve hozzatartozoja utjan bejelenteni. A dolgozo koteles a jegyzOnek az erre vonatkozo orvosi igazolast
bemutatni, aki tudomasulvételét azon alairasaval jelzi, és az igazolast tovabbitja a munkaiigyi ligyintéz6 részére.
3.3. Hivatali {igyben valo tavozast a dolgozd a jegyzOnek koteles bejelenteni, megjeldlve a visszaérkezés
varhat6 idGpontjat. Maganiigyben valo tavozast, indokolt esetben szintén a jegyz6 engedélyez.

3.4. A koztisztviseld kikiildetése a jegyz6 elézetes engedélye alapjan torténhet. A dolgozoé kikiildetése soran
felmeriilé koltségek elszamolasa utdlag torténik. Az Gtiszamlakat a jegyz6 igazolasa utan lehet szamfejteni.

3.5. A hivatal munkarendje:
Hétf, kedd, szerda, csiitdrtok: 7°°— 16% oraig, Péntek: 7°°-13% oraig

A dolgozodknak hétf6tdl-csiitortokig 30 perc munkakdzi sziinet biztositott, 12%- 12% 6raig, pénteken 13-13%"
oraig.

3.6. A hivatal iigyfélfogadasi rendje a székhelytelepiilésen:
hétfs: 8°°— 12%%raig 13- 16%6raig

kedd: iigyfél fogadas nincs

szerda: 8- 12 ® 6raig 13— 16%6raig

csiitortok: 13— 16%6raig

péntek: 8 °— 12 P oraig

Goresonydobokai Kirendeltségen:Hétfs: 13%— 15% 6raigSzerda: 9°— 11 % 6raig

Az tlgyfélfogadasi id6 alatt az tligyintézok kotelesek munkahelyiikdn tartézkodni, eltdvozasukat — az érdemi
helyettesités biztositasa mellett — csak a jegyz6 engedélyezheti.
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3.7. Hivatali vezetok tigyfélfogadasa:
A hivatali vezetdk (polgarmester, alpolgarmester, jegyz0,) elére meghirdetett tigyfélfogadasi napot tarthatnak,
amelyet a helyben szokasos mddon hirdetnek ki.

4.A képviselet rendje

4.1. A Kozos Hivatal képviseletét a jegyz0, akadalyoztatdsa esetén az eseti képviselettel a Ko6zos Hivatal
koztisztviselje is megbizhato.

4.2. A Kozos Hivatal jogi képviseletét a jegyzd, vagy az altala megbizott ligyvéd latja el. Az dnkormanyzatot,
illetve szerveit érintdé perben meghatalmazottként eljarhat a jegyzo, illetve az Oonkormanyzat altal megbizott
ligyvéd.

4.3. A sajtdé és egyéb médiaszolgaltatd eldtti képviseletre (nyilatkozattételre) a polgarmester és a jegyzo
jogosultak.

4.4 A Kképviseleti jog megadasardl, visszavonasarol, illetve megsziinésérél a polgarmester, illetve a jegyzo
irasban értesiti a kijelolt koztisztviselot.

5. Az alairas, a kiadmanyozas rendje és az irat fogalma

5.1. A képviseleti jognak a hivatal SZMSZ. szerinti gyakorldéi a képviselet kdrében, valamint az atruhazott
hataskorokben és atadott kiadmanyozasi jogkdrben eljarok alairasi jogot gyakorolnak. Az e korben gyakorolt
alairasi jog nem terjed ki a kiilon szabalyozott kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogokra.

5.2. Az alairasi jog a feladat ellatdsa soran hozott dontések (hatarozat vagy végzés), illetve a megtett
intézkedések és egyéb iratok (levelek, jelentések, beszamolok, Osszeallitasok, tervek, kimutatasok, egyéb
szakanyagok stb.) egyszemélyi alairasat jelenti.

5.3. Irat: minden olyan irott szdveg, szamadat (szamsor), térkép, tervrajz, kép-, és hangfelvétel, gépi
feldolgozast adathordozé és ilyen modon tarolt és feldolgozott anyag, amely a hivatal tevékenységét érintden
barmely anyagon, alakban, vagy felhasznalasaval keletkezett.

5.4. a kiadmanyozasi jog: az irasbeli intézkedés (kiadmany) alairdsa a kiadmanyozis. A kiadmanyozas az
iigyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast. A kiadményozasi jog magaban foglalja az érdemi dontést, a
dontés kialakitasanak, valamint az {igyirat irattarba helyezésének jogat és kotelezettségét. A kiadmanyozott irat
tartalmaért, valamint alakisagaért a kiadmanyozo felelds. A kiadmanyozoé az intézkedést sajat keziileg irja ala,
keltezéssel latja el, és az alairasa mellett az altala hasznalt hivatalos bélyegz6 lenyomataval latja el.

5.5. Kiils6 szervhez, vagy személyhez iratot, kiadmanyt csak az adott igyben kiadmanyozasi joggal rendelkezd
alairasaval (kiils6 kiadmanyozas) lehet tovabbitani, kiadni. Kiildé kiadmanynak mindsiil a hivatal koztisztviseloi,
és munkavallaldi jogkorben kiadmanyozott és atadott irat is.

5.6. Az atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb nem delegalhatd. Az atruhdzas nem érinti a hataskor cimzettjének
személyét és felelgsségét.

5.7 Minden, a kozos dnkormanyzati hivatal miikddése soran keletkez6 iromany (egyedi allamigazgatasi igyben
hozott hatarozat, a felettes hatdsagokhoz vagy mas tarshatdosdgokhoz kiildott jelentés, atirat, hatdsagi
bizonyitvany, értesités, stb.) esetén a kiadmanyozasi jog a K6zds Onkorméanyzati Hivatal jegyzéjét illeti meg.

A jegyz0 tartos tavolléte esetén (1 hetet meghaladé tavollét esetén ) az 1. bekezdésben foglalat kiadmanyozasi
jog az altala irdsban megbizott személyt illeti meg.

A kiadmanyozasi jog atruhazésa esetén annak gyakorlasakor az iromanyokon az alabbi széveget kell feltiintetni:
,,Dr. Majorné Dr. Szabd Zsuzsanna jegyz6 megbizasabol kiadmanyozta”.

5.8. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa soran alairt iromanyokat a jegyz6 szirdproba-szeriien ellendrzi

5.9. Kiilon jogszabalyok szerint az anyakdnyvi ligyintézés soran kiadmanyozasi joggal rendelkeznek a megbizott
anyakonyvvezetok.

A jegyzé gondoskodik arrél, hogy a kozds Onkormanyzati hivatal valamennyi dolgozdja megismerje a

kiadmanyozasi rend gyakorlasara vonatkozo szabalyokat.

6. Kozos Hivatali eljarasok szabalyozasa és az iigyintézési hataridok megallapitasanak rendje

6.1. A K6z6s Hivatali munkafolyamatok szabalyozasa a jegyzé feladatkore.

6.2. A munkafolyamatok szabalyozasanak sziikségességét jogszabaly vagy a jegyzé irja el6. A jegyz6 szikség
szerint megtartott munkaértekezleten értékeli a K6zos Hivatal munkéjat, tovabba tdjékoztatast ad a kovetkezd
iddszak feladatirol.
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6.3. Az oOnkormanyzati hatosagi ligyintézési folyamatok szabalyozasa keretében az ligyintézési hataridé
tekintetében a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabalyairdl sz6l6 mindenkor hatalyos
torvény (jelenleg 2004. évi CXL. torvény: Ket.) eldirasai az irdnyadok.

7. Ugyiratkezelés szabalyai

A koz6s onkormanyzati hivatal iktatdsi és irattarozas rendjét — a Baranya Megyei Levéltar altal jovahagyott -
kiiloén szabalyzat tartalmazza.

8. Helyettesités és a munkakor atadas-atvétel rendje

8.1 A helyettesités, a munkakor atadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok ellatasanak, valamint az iranyito
tevékenység folyamatossaganak biztositasa. Helyettesitésre a vezetd vagy a hataskorgyakorld tartds tavolléte
esetén — pl. betegség, szabadsag, egyéb akadalyoztatas — kertil sor.

8.2. Az éllando helyettesités rendjét a munkakori leirds tartalmazza,

- a jegyzo eseti helyettesitését a kijeldlt igazgatasi igyintézo latja el.

8.3. A helyettesitést ellatd személy a helyettesitést kovetden a helyettesitett koztisztviselot minden 1ényeges
eseményrdl, a munkavégzeés koriilményeirdl részletesen tajékoztatni koteles.

8.4. A helyettesitét a helyettesités sordn hozott intézkedésért, végzett tevékenységért ugyanaz a feleldsség
terheli, mint a helyettesitettet.

8.5. A munkakdr atadas-atvételre a jegyz0 altal meghatarozott korben és személyi valtozas esetén keriil sor.

8.6. A munkakort a jegyzo altal megjelolt személynek kell atadni.

8.7. a munkakor atadas-atvétel jegyzOkonyvben kell rogziteni az alabbiak szerint:

- atadasra keriild munkakor szakmai feladata, munkakori leiréasa,

- a folyamatban 1év6 fontosabb feladatok felsorolasat, végrehajtasuk helyzetérdl, eredményérél, a sziikséges
teendokrdl vald tajékoztatast,

- atadasra keriil§ iratok, utasitasok, bélyegzok, tervek, szabalyzatok, nyilvantartasok stb.,

- atadonak és atvevonek a jegyzokonyv tartalmaval kapcsolatos észrevételeit,

- az atadas helyét, idejét, kezdd napjat, €s az alairasokat.

9. Hivatal bélyegzoi

9.1. A hivatali bélyegzok hasznalatar6l kiilon szabalyzat rendelkezik. A hivatal kor alakt bélyegz6: koézepén a
Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a kdvetkez6 felirat olvashato:

a) Sombereki K&zds Onkormanyzati Hivatal

b) Sombereki Kozs Onkormanyzati Hivatal Gorcsonydobokai Kirendeltsége

¢) Somberek Kozség Jegyzdje

9.2. Anyakonyvi iratokon kor alakl, a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott kovetkezo szovegili bélyegzoket
kell hasznalni:

a) Anyakonyvvezetd Somberek

b. Anyakonyvezetd Gorcsonydoboka

9.3. Téglalap alaka bélyegzd (fejbélyegzd) kovetkezd felirattal:
a) Sombereki Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 7728 Somberek, Kossuth Lajos utca 111.
b) Sombereki K6z6s Onkorményzati Hivatal 7728 Somberek, Kossuth Lajos utca 111.és az ad6szam

b).Sombereki K6zos Onkormanyzati Hivatal Gorcsonydobokai Kirendeltsége 7728 Gorcsdnydoboka,Csele utca
43.

9.4. A Magyarorszag cimerét is tartalmazo bélyegzokrdl a jegyz6 megbizottja bélyegzé nyilvantartast vezet,
mely a bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és az atvevo beosztasat és alairasat is. Az igy

atadott/atvett bélyegzoket sorszammal kell ellatni, elvesztésiiket haladéktalanul be kell jelenteni a jegyzonek.

10. Szabadsag engedélyezése

10.1. A szabadsag kiadasara minden év aprilis 30.-ig éves szabadsagolasi tervet kell késziteni. A szabadsagnak
az esedékesség évében torténd kiadasa a munkaltatd feleldssége
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10.2. Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megeldzden be kell jelenteni a jegyzOonek és annak
az lgyintézOnek aki a szabadsag nyilvantartast vezeti. Kiilon indokolt esetben a szabadsag soron kiviil is
engedélyezhetd.

11. Munkaértekezlet

11.1. A kdzds 6nkormanyzati hivatali munka hatékonysaganak novelése, feladatok meghatdrozasa, megosztasa,
teljesitésiik ellenérzése érdekében, tovabba a hivatal irdnyitasi feladatainak Osszehangoldsdra Somberek és
Gorcsonydoboka kozségek polgarmesterei és jegyzdje sziikség szerint munkaértekezletet hivhatnak Gssze.

11.2. A munkaértekezletek témai kiilondsen: az idészerii vezetési feladatok meghatarozasa, uj feladatok inditasa,
a végrehajtasért feleldés személyek, illetve szervezetek kijeldlése, a végrehajtas ellenérzése és értékelése, a
munkavégzés koordinalasa, prioritdsok meghatarozasa, a dontések elokészitése, a feladatok végrehajtasa
feltételeinek biztositasa.

11.3. Sziikség szerint, de évenként legalabb 2 alkalommal munkaértekezletet kell tartani. Munkaértekezleten
atfogoan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, ellendrizni kell az dnkormanyzati dontések hataridében torténd
végrehajtasat, meg kell hatarozni a kdvetkezd iddszak fontosabb feladatait, tennivaloit. A munkaértekezletrdl
irasbeli emlékeztetot kell késziteni, az elhangzott feladatok, annak feleldsei, valamint a végrehajtasara
megallapitott hataridd rogzitésével

12. A Kozios Onkorményzati Hivatal gazdalkodasa, feladatai

12.1. A kozbds onkormanyzati hivatal 6nalldan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv, gazdalkodasi jogkorét
az alapito okirat hatarozza meg.

12.2. A kozods dnkormanyzati hivatal miikodési koltségét az allam — az adott évi kdzponti koltségvetésrdl szolo
torvényben meghatarozott mértékben és a kdzos hivatal altal ellatott feladataikkal aranyban — finanszirozza,
melyet a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett szamlajara folyosit.

12.3. A kozds oOnkormanyzati hivatal, Somberek és Gorcsonydoboka Kozségek Onkorméanyzatainak,
Tarsulasnak, koltségvetését és zarszamadasat a Kozos Onkorméanyzati Hivatal tigyintéz6i készitik el az Aht. és
mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

12.4. Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV- térvényben (tovabbiakban: Aht.) és a végrehajtasarol szolo
368/2011. (XIL.31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Avr.) foglaltak alapjan a Sombereki Kozos
Onkormanyzati Hivatal koltségvetésében szerepld kiadasi és bevételi eldiranyzatok vonatkozisiban a
kotelezettségvallalas és pénziigyi ellenjegyzésének, tovabba a kiadas teljesitésének az igazolasa, az érvényesités,
az utalvanyozas rendjét a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

125 A Kbozds Hivatal gondoskodik Somberek Koézség Onkormanyzata, Gorcsonydoboka Kozség
Onkormanyzata, a K6zos Hivatal, a helyi Nemzetiségi Onkorméanyzatok,a Tarsulds és az dnkormanyzat részben
6nallé intézményei bevételeivel ¢és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, -ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

12.6. A Koz6s Hivatal az dnkormanyzat, valamint az dnkormanyzat koltségvetési szervei — beleértve a K6zos
Hivatalt is — koltségvetésére vonatkozodan adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar részére.

12.7. Az oOnkormanyzat és koltségvetési szervei, valamint a tarsulds, a Nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdalkodasarol éves koltségvetési beszamolot és havi pénzforgalmi jelentést és negyedévente mérlegjelentést
kell késziteni, a Magyar Allamkincstar honlapjan kozzétett, kozpontilag eldirt nyomtatvany formaban és
tartalommal.

12.8 Megallapodas alapjan segiti a nemzetiségi onkormanyzatok miikodését, ellatja a nemzetiségi képviseld-
testiillet gazdalkodasi és iigyviteli teenddit. A kozos hivatal koztisztviseldinek kotelessége a nemzetiségi
onkormanyzat munkajat segiteni, résziikre a sziikséges felvilagositast, szakmai tajékoztatast megadni.

12.9. A Hivatal részt vesz az onkormanyzati intézményekkel kapcsolatos feliigyeleti, iranyitasi, ellendrzési,
gazdalkodasi feladatok ellatasaban.

12.6. Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellenérzési feladatkorokben:

a) Gondoskodik a hivatal belsé gazdalkodasanak megszervezésérdl, beleértve a 1étszam és bérgazdalkodast,
valamint az intézményi pénzellatast.

b) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszdmoltatast, s ellendrzi az intézményi gazdalkodast.

c) Elékésziti, illetve bonyolitja a beruhazasi, feltjitasi feladatokat és segiti az intézmények ez irany(i munkajat.
d) Ellatja az 6nkormanyzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyondval Osszefliggd
kozgazdasagi, pénziigyi €s jogi feladatokat.

e) Kozremiikodik az 6nkormanyzati véallalkozasok szervezésében.

f) Kozremiikodik a palyazatok el6készitésében, végrehajtasiban, ellendrzésében és elszamolasaban.

12.7. Kapcsolatot tart mas allamigazgatasi és Onkormanyzati hivatali szervekkel.

25



12.8. Kozremiikddik az orszaggytlési, helyhatosagi, nemzetiségi Onkormanyzati és Europa Parlamenti
képviseldi valasztasok, orszagos és helyi népszavazasok lebonyolitasaban.
12.9. Biztositja a K6z6s Hivatal miikddésének technikai feltételeit, s ellatja az iigyirat-kezelési tevékenységet.

13.A belso ellenorzés

13.1. A Hivatal bels6 ellenérzési feladatainak ellatdsarol a Mohacsi Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa (a
tovabbiakban Téarsulés) keretein beliil , a tagdnkormanyzatokkal egyiittesen, megéllapodas alapjan gondoskodik .
A bels6 ellendrzési feladatok ellatasanak fedezetét a Hivatal az igénybevétel aranyaban biztositja amennyiben
arra mas forras nem all rendelkezésre..

13.2. A Tarsulas 2 {6 fliggetlen belso ellendrt foglalkoztat az alabbiak szerint:

13.3. 1 16 kinevezett és 1 f6 belsé ellendrt foglalkoztat a Tarsulas allandé megbizasi szerzédéssel, aki az
onkormanyzat éves bels6 ellendrzési terve valamint a Tarsulas Bels6 Ellendrzési Kézikonyve alapjan, a jegyzo
kozvetlen iranyitasa alatt latja el a Hivatal

ellendrzését.

13.4. A bels6 ellendrzési tevékenység ellatasara vonatkozd szabalyokat, standardokat a Tarsulas Bels6
Ellenérzési Kézikonyve tartalmazza, melyek elkészitése, kétévenkénti feliilvizsgalata a bels6 ellendrzési vezetd
feladata. A Belso Ellendrzési Kézikonyv jovahagyas céljabol és tdjékoztatasul a Tarsuldsi Tandcs elé terjesztése
a Tarsulds munkaszervezeti feladatat ellato Mohécsi K6zds Onkormanyzati Hivatal jegyzéjének a feladata

13.5. A Belso Ellendrzési Kézikonyv az SZMSZ 1. fliggeléke.

13.6. A belso ellendr az aldbbiak szerint végzi tevékenységét:

13.7. A belsé ellendrzési munka hatékony és jogszabalyszerli megtervezéséhez kockazatelemzés alapjan
stratégiai és éves ellendrzési tervet készit az Onkorméanyzatok Képviseld-testiiletei, Onkormanyzatok Tarsuldsai,
Nemzetiségi Onkormanyzatok részére targyévet megeldz6 év november 30-ig.

Feladatat a jovahagyott ellenérzési iitemtervek alapjan latja el.

13.7.1. Elkésziti az ellendrzési programot, a végrehajtast azzal 6sszhangban végzi.

13.7.2. Az ellen6rzés soran hasznalt modszertant a belsd ellendrzési program 0sszeallitasa soran kivalasztja.
13.7.3. Az ellendrzés lezarasa soran kovetkeztetéseket von le, ajanlasokat dolgoz ki, elkésziti az ellendrzési
jelentést.

13.7.4. Az ellen6rzési jelentést a jegyzo és a polgadrmester részére atadja,

13.7.5. Vezeti telepiilésenként a belsd ellendrzéssel kapcsolatos nyilvantartast, végzi a sziikséges
adminisztraciot, teljesiti az adatszolgaltatasokat,

13.7.6. Az ellenérzési feladatok ellatasarol éves Osszefoglald jelentést készit a Képvisel-testiilet, az
onkormanyzati tarsulasok és a nemzetiségi dnkormanyzatok részére.

13.8. A bels6 ellendrzés keretében mitkodtetett vezetdi ellendrzés az alairasi jogok gyakorlasa, informacio kérés,
statisztikai és egyéb adatok elemzése, valamint az alkalmazottak eseti beszdmoltatasa, illetve a FEUVE
szabalyozasa szerint valosul

meg.

13.9. A folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerét és mellékleteit az SZMSZ 5.
melléklete tartalmazza.”

15. A Kozos Hivatal dllamigazgatasi feladatai

14.1. A hivatal koteles a képviselO-testiileti, a polgarmester €s a jegyz0 allamigazgatasi (hatosagi) hataskoreit az
allamigazgatasi eljaras altalanos szabalyai €s a vonatkozd anyagi jogszabalyok eldirasainak megfelelden
el6késziteni.

14.2. Végzi mindazok a dontés eldkészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv, az 1991. évi XX.
torvény (hataskori torvény), illetve az utdbbi altal kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyok, amelyek a
helyi 6nkormanyzatok és szervei részére feladat — és hataskoroket allapitanak meg.

16. Vagyon nyilatkozattétel

Vagyon nyilatkozattételi kotelezettségre vonatkozo szabalyokat az SZMSZ 4. melléklete tartalmazz.

IIL A KOZOS HIVATAL KOZREMUKODESE A LAKOSSAGI TAJEKOZTATAS SZERVEZESEBEN

1. A Ko6zds Hivatal feladatai kozé tartozik az dnkormanyzat tevékenységérdl, a hivatali munkarol, a lakossagi
érdeklddésre szamot tartd Onkormanyzati eseményekrdl, torténésekrél a folyamatos lakossagi tdjékoztatds
szervezése.
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2. A ko6zo6s hivatal miikddtetése soran biztositani kell az dnkormanyzati és hivatali munka atlathatosagara,
nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi eldirasok betartasat.

3. A kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatasardl a jegyz6 gondoskodik a
kozérdekli adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szold szabalyzatban foglaltaknak megfelelden.

4. A kotelezden kozzéteendd kozérdekl adatok korét nem érintd képviseld-testiileti dontések nyilvanossaganak
biztositasa a jegyz6é feladata. A jegyzé a hatdrozatok nyilvanossagardl a nyilvanos iilések jegyzokonyveinek
elérhetdvé tételével, a rendeletek nyilvanossagérdl a kihirdetésiikkel gondoskodik az egyes onkormanyzatok
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatainak el6irasai szerint.

5. a lakossagi tajékoztatas eszkozei a székhelytelepiilésen:

www.somberek.hu honlapon

Helyi kabel televizion keresztiil

- a K6z0s Hivatal épiiletében elhelyezett hirdetdtabla,

6. A lakossagi tajékoztatas eszkozei a Gorcsonydobokai Kirendeltségen:

-www.gorcsonydoboka.hu

- a Kirendeltség épiiletében elhelyezett hirdet6tablan.

VI. AHELYI NEMZETISEGI ONKORMANYZATOK MUKODESEVEL OSSZEFUGGO HIVATALI
FELADATOK

1. A hivatal koteles segiteni az illetékességi teriiletén miikodé helyi nemzetiségi dnkormanyzatok (német, szerb)
munkajat.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodésének segitésével 0sszefliggd feladatok koordinalasat, szervezését, a
nemzetiségi Onkormanyzatok szervezeti és miikddési szabalyzatanak, illetve hatarozatainak kihirdetésével
kapcsolatos feladatokat a jegyz6 altal megbizott személy végzi el.

3. A hivatal koztisztviselinek — a feladat- és hataskoriikbe tartozd tigyekben — kotelessége a nemzetiségi
onkormanyzatok munkajat segiteni, a nemzetiségi dnkormanyzatok elnokét, elndkhelyettesét, képvisel6jét soron
kiviil fogadni és résziikre a sziikséges felvildgositast, szakmai tajékoztatast, segitséget megadni.

4. A hivatal érintett dolgozdja a nemzetiségi dnkormanyzatok miikodéséhez felkérésre tajékoztatot tart, adatot
szolgaltat, megallapodas szerint ligyviteli kozremtikddést végez.

5. A nemzetiségi dnkormanyzatok koltségvetésével, gazdalkodasaval, vagyonjuttatasaval kapcsolatos

Feladatok elokészitését, végrehajtasat a munkakori leiras szerinti tigyintézdje latja el.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

1. A hivatal SZMSZ-¢nek hatalya s valamennyi hivatali dolgozora kiterjed.
2. A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikdodés szabalyzata az Onkormanyzatok képviseld-
testiileteinek jovahagyasaval 1ép hatalyba, kozzétételérdl a jegyzé gondoskodik.

Zaradék:

Jovahagyta:

- Somberek Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a 37/2014.(1V.29.) szami hatdrozataval

- Goresonydoboka Kozség Onkormanyzat Képvisel$-testiilete a 20/2014.(IV.30). szamu hatérozataval

Csoboth Tamas Dr. Majorné Dr.Szab6 Zsuzsanna
polgarmester jegyzo
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6. melléklet
Tarsulasi Tanacsra atruhazott hataskorok

a.) A Kotv. 18.§-aban foglalt megbizasi feltételeknek megfeleld intézményvezetok a 138/1992.(X.08.) Korm.
rendeletben foglalt szabalyok szerint lebonyolitott palyazat utjan 5 évre torténd hatarozott idejii megbizasa.
Az intézményvezetd megbizasanak visszavonasa, fegyelmi jogkor gyakorlasa, 6sszeférhetetlenség megallapitasa,
Az intézményvezetd tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat Somberek Kozség polgarmestere gyakorolja.
b.) meghatarozza az adott nevelési évben indithaté dvodai csoportok szamat, tovabba engedélyezi az osztily,
csoport atlaglétszamtol vald eltérést, meghatarozza az adott tanitasi évben az iskoldban indithatd osztalyok,
napkozis osztalyok (csoportok) szamat, tovabba engedélyezi a maximalis 1étszamtol valo eltérést;
c.) az intézmények szervezeti-miikdodési szabalyzatanak jovahagyasa, modositasa

d.) pedagdgiai, nevelési program, hazirend, mindségiranyitasi program jévahagyasa, modositasa,

e.) a d.) pont alatti programokban meghatarozott feladatok végrehajtasanak, a pedagogiai — szakmai munka
eredményességének értékelése.
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1.fiiggelék

Somberek Kozség Onkormanyzata altal ellatott kozfeladatok, szakmai tevékenységek besorolasa
korméanyzati funkciok rendje szerint

011130 - Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és altaldnos igazgatasi

tevékenysége

013320 - Koztemetd-fenntartas és -miikodtetés

013350 - Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360 - Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
018010 - Onkorményzatok elszamolasai a kozponti koltségvetéssel

018030 - Tamogatasi céli finanszirozasi miiveletek
032020 - Tiiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

041231 - Révid idotartamu kozfoglalkoztatas
041232 - Start -munkaprogram -Téli kozfoglalkoztatas

041233 - Hosszabb id6étartami kozfoglalkoztatas
041236 - Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 - Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

043610 - Egyéb energiaipar igazgatasa és tamogatasa
045150 - Egyéb szarazfoldi személyszallitas

045160 - Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa
046040- Hiriigynokségi, informaciés szolgaltatas

061030 - Lakashoz jutast segité tamogatasok

064010 - Kozvilagitas

066010 - Zoldteriilet-kezelés

066020 - Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072112- Haziorvosi iigyeleti ellatas

074031 - Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas

074032 - Ifjusag -egészségiigyi gondozas

081041 - Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenység és tamogatasa

081045 - Szabadidésport- (rekreacidés sport-) tevékenység és tamogatasa

082030 - Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

082044 - Konyvtari szolgaltatasok

082070 - Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése és megévasa
082091 - Kozmiivel6dés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 - Kozmiivel6dés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
084070 - Fiatalok tarsadalmi integraciéjat segité struktira, szakmai szolgaltatasok fejlesztése ,
miikddése

096010 - Ovodai intézményi étkeztetés

096020 - Iskolai intézményi étkeztetés

103010 - Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasai

104051 - Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

105010 - Munkanélkiili aktiv kortak ellatasai

106020 - Lakasfenntartassal, lakhatassal osszefiiggo ellatasok
107051 - Szocialis étkeztetés
107060 - Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tAmogatasok

900020 - Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhaté bevételei allamhaztartason kiviilrél

900080 - Szabad kapacitas terhére végzett, nem haszonszerzési céli tevékenységek kiadasai és
bevételei
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